RASD-KALENTERI (user)

1.YLEISTA

USER-taso:
1. syottdd tapahtumia kalenteriin,
2. pystyy padttamddn ndkyyko tapahtuma julkisena vai ei,
3. voi poistaa omia tapahtumiaan,
4. voi hakea, suodattaa ja tulostaa tapahtumia.

- - - > huomattava se, ettd kayttajaitunnuksen poistaminen ei poista tietokantataulusta
varauksia, ja jos uusi kdyttdjatunnus luodaan aivan samalla nimelld, vanhatkin varaukset 16ytyvat
tietokannasta entiselld kayttdjahaulla. Varausten ja kdyttdjien valilld ei ole relaatiota (varaaja eli
kéyttdjatunnus on pelkka teksti, tietokanta ei tiedd mitddn kdyttdjistd, se vain sdilyttda tekstin).
Tietyt kdyttdjatunnukset on jatkossa mahdollista lukita, jos halutaan lisdvarmistuksia.

Kayttajanimi Salasana Rooli
EKE-SDP - user
julkiset - user
RaSD - user
KAUPUNKITAPAHTUMAT - user
KBS - user
media - user
Pojo - user
tyoryhmat - user
Karis - user
allakka - user

USER-taso syottdd tietoja kalenteriin seuraavasti:

RaSD = Raseborgs Socialdemokrater (kokouksia, tapahtumia ym.)
EKE-SDP = Ekends Socialdemokrater (kokouksia, tapahtumia ym.)
Karis = Karjaan Sosialidemokraatit (kokouksia, tapahtumia ym.)
KBS = Karis-Billnds Socialdemokrater (kokouksia, tapahtumia ym.)
Pojo = Pohjan Sosialidemokraatit (kokouksia, tapahtumia ym.)

tyoryhmdt = epdvirallisempia kokoontumisia (ATK ym.)

media = ilmestyvien lehtien pdivamaarid, Vastra Nyland suurjakelut
KAUPUNKITAPAHTUMAT = tarkeitd tapahtumia Raaseporissa (esim. Hostmarknad ym.)
julkiset = kaupunginhallitus, -valtuusto, lautakunnat, Luvn ym.
allakka = yleisid vuodenkiertoon liittyvia (hiihtoloma, pddsidinen ym.)
TOIMINNALLISUUS:

* Kalenterindkyma sisaankirjautuneelle, tietojen syotto ja poisto + tulostus
* Julkinen kalenteri verkkosivulla vierailijoille, ndayttaa halutun tiedon
(tai tekstin ”ei-julkinen”, jos tieto halutaan piilottaa)



2 .KIRJAUTUMINEN
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3.VARAUKSEN LISAAMINEN / VIIKKOKALENTERI

- varaukset syotetaan viikkokalenterissa

2026 - Viikko 4 & Viikkotulostus (A4 vaaka)

ma19.1. ti20.1. ke 21.1. t022.1. pe23.1. la24.1. su25.1. Varauslista

‘TEKNISKAN. NARINGSLIVSN.
julkiset julkiset

[Alkaen (pp.] [Paattyen | [Nimi |
[ — T

14.12.2026
Kaup hallit.
Tekijé: julkiset

, ATK-RASD
tybryhmit

30.11.2026 9:00-10:00
VN Apv.
Tekija: media

fom 1/19 n u
LR <>

Rasd styr.
RasD

KLIKKAA HIIRELLA
VIIKKOKALENTERISSA
HALUTTUA PAIVAA | AIKAA

KIRJOITA VARAUKSEN NIMI (OTA
MYOS COPY + PASTE
VARAUKSEN NIMESTA)

VALITSE NAYTETAANKO
VARAUKSEN NIMI JULKISESSA
KALENTERISSA VAI El

JOS VALITSIT OK (KYLLA),
KIRJOITA NIMI (TAI
COPY+PASTE)

OK




4 .VARAUKSEN POISTO / VARAUSLISTA

- varaukset poistetaan varauslistassa

Varauslista

[Alkaen ipp.l] [Pééttyﬁn ] [Nirni ]
| Tekija | [ Kaikki ~ |
| PDF || CSV || HTML |

22.01.2026 15:00-16:00
KOE77
Tekija: julkiset

h

22.01.2026 14:00-15:00
K033
Tekija: julkiset

22.01.2026 13:00-14:00
koe
Tekija: julkiset

@ rasd.Fi

Poistetaanko varaus?




5.JULKINEN KALENTERI

- julkinen kalenteri nayttda verkkovierailijoille halutun
informaation (user voi paattaa mita naytetaan

"varauksen nimi” tali salataan

10:00

11:.00

12:.00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

19:00

20:00

21:00

22:00

Ma
9.2.2026
kaup hallit.

VN Apv

"ei-julkinen”)

Nayta julkinen kalenteri \//

|
|

.~ Vaihda salasana

Julkinen kalenteri
avautuu uuteen

selainikkunaan
& Tulosta kuukausi
Raseborgs Socialdemokrater
Raaseporin Sosialidemokraatit
2026 — Viikko 7
=vko | |ekk| |kk=| |vko=
Ti Ke Pe La su
10.2.2026 11.2.2026 13.2.2026 14.2.2026 15.2.2026

Pers.sektion

EUET

EU Apv

KBS manadsmote

KBS minadsmbte

VANFEST
VANFEST

VANFEST




6. TULOSTUSKOMENNOT JA SUODATUS

- varaukset suodatetaan / tulostetaan varauslistassa

Varauslista

Tekijs Kaikki
PDF | | CSV | | HTML

Voit suodattaa varauksia seuraavasti:

* aikavali

* varauksen nimi

* varauksen tekija
* tekijan status

Voit tulostaa varauksia seuraavasti:

* PDF (A4 pysty)
® CSV (Excel / taulukkolaskenta)

* HTML (tata kautta paaset tulostamaan myds A4
vaaka PDF)

VIIKKOTULOSTUS - KUUKAUSITULOSTUS (A4 VAAKA)

volit tulostaa nakyvan kalenterin (viikko tai kk)
viikko- tai kuukausikalenterin ylapuolisesta napista

|
T N3yt julkinen kalenteri

026 v | | @& Viikkotulostus (A4 vaaka)<<\ |
T~
L to 22.1. pe 23.1. JEi

NARINGSLIVSN.
julkiset

-~ Vaihda salasana

» |
@ Tulosta kuukausi \ |
-~

La Su



7 .SALASANAN VAIHTO

N&yta julkinen kalenteri

.~ Vaihda salasana

| & Tulosta kuukausi ‘

Su

Kirjaudu ulos

. Vaihda oma salasana

Kayttdja: julkiset

[Nykyinen salasana

[Uusi salasana

|
|
[Uusi salasana uudelleen |
|

| Vaihda salasana

8 .KIRJAUTUMINEN ULOS

Kirjaudu ulos

Kirjautuneena: julkiset (user)

</ tammikuu [» 2026 v |

Ma



